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Vzdělávací oblast:   

Vzdělávání v informačních a komunikačních technologiích 

Název: Tvorba prezentace MS PPT, základy 

Autor: Mgr. Milan Pösl 

Datum, třída: 10.12.12/2.S 

Stručná anotace: 

 Výukový materiál předmětu Informační a komunikační technologie,  

pro technické obory SOU a SOŠ  

   

Tento materiál byl vytvořen v rámci projektu 

Inovace ve vzdělávání na naší škole  

V rámci OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

 

Střední průmyslová škola stavební 

Pardubice 

 



Microsoft PowerPoint 2010 

 

 Rychlá  nabídka 

 Ribon - pás karet 

 Hlavní aplikační okno 

 Posuvníky 

 Pole se seznamem snímků 

 Stavový řádek 

 Pole pro poznámky 
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https://www.microsoft.com/cze/office2010/produkty/powerpoint.aspx 



Prezentace v Microsoft 

PowerPoint 
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Pásy karet (Ribbon) 

 



Prezentace v Microsoft 

PowerPoint 
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Pásy karet (Ribbon) 

 



Nový snímek… 

změna  

rozložení 

snímku 

 

 

 uspořádání  

snímku 

 podle 

 potřeby 
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Nový snímek… 

 Vložení dalšího nového snímku – zvolit typ z 

předpřipravených motivů  

 Vložit nadpis a text, formátovat jak WORD… 

 

 

 

 

 Vložit obrázek … 

 Vložte další snímek s motivem  

Porovnání 
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Nový snímek… 

 Vložení klipartu, grafu, tabulky 

vybrat nebo hledat klipart … 

 

 

 Změna pozadí a motivu snímku 

 

 

 

 

 

                          Všechny motivy 

                             Styly pozadí 

                                   Barvy 

                                   Výplň 
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Barvy , výplň… 8 

Ribon „Návrh“ 



Snímky – manipulace, uložení… 

Smazat snímek, duplikovat, obnovit, formát pozadí, skrýt 

Přesunutí – změna pořadí = LM a přetáhnout… 

Spuštění prezentace – možnosti: 

Ribon – Prezentace/Od začátku (F5)  

Ribon – Prezentace/Z aktuálního …(SHIFT+F5)  

 

Uložení prezentace: 

Ribon –  Soubor / Uložit jako 

Předvádění aplikace PowerPoint – spustí se na kliknutí 

Prezentace MS PPT  (verze 2010, PPTX) 

Prezentave MS PPT 97-2003 (PPT) 

PDF,WMV 
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Prameny 

 https://www.microsoft.com/cze/office2010/produkty/powerpoint.aspx 

 

 

 

Prameny  

Použitá literatura 
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Navrátil, Pavel, S počítačem nejen k maturitě 1. Díl, Vyd. 6., Computer Media, ISBN: 80-86686-60-4; 
Navrátil, Pavel, S počítačem nejen k maturitě 2. Díl, Vyd. 6., Computer Media, ISBN: 80-86686-61-2 
Navrátil, Pavel; Klatovský, PowerPoint 2007 nejen pro školy, Computer Media, ISBN: 80-86686-87-6  
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